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Inledning

FN:s europakommission (UNECE) har tagit fram och fastlagt en karta (modell)
Over statistikproduktionsprocessen. Processkartan kan anvéndas for att beskriva
statistikprocessens delar pa ett systematiskt satt. En dokumenterad statistikprocess
innebar dkade mojligheter att jamfora sig med andra och att forbattra och
effektivisera produktionsprocessen. Processkartor anvands av en rad statistikbyraer
t.ex. Statistiska centralbyran (SCB) och Statistics Iceland.

Den forsta processkartan over statistikproduktionsprocessen tillkom omkring ar
2005 pa den nyzeelandska statistikbyran. SCB inspirerades av denna och tog fram
en egen processkarta 2007, med revidering 2008. Darefter skapade dven UNECE
en processkarta (Generic Statistical Business Process Model). Den forsta officiella
kom 2009 och den nu géllande (version 5) kom 2013. SCB:s och UNECE:s
processkartor ar relativt lika till innehall och struktur.

Under ar 2016 har Jordbruksverket beslutat att borja anvanda processmodellen med
syfte att kvalitetssékra och skapa underlag for att forbattra den officiella statistik
som tas fram vid Jordbruksverket. Jordbruksverket har utgatt fran FN:s process och
anpassat den efter de forutsattningar som galler vid Jordbruksverket. De delar av
SCB:s processbeskrivningar som har varit tillgdngliga for Jordbruksverket har
ocksa anvénts som inspirationsmaterial.

| tabla 1 pa nasta sida redovisas den Gvergripande processen. Det innehall som
redovisas i de olika stegen ar framtaget med syfte att:

o sdkerstélla att arbetet med att forbattra kvaliteten gors i enlighet med EU:s
riktlinjer for europisk statistik samt enligt svenska regelverk.

o Jordbruksverkets strategiska plan den sa kallade fardplanen uppfylls

e statistikproduktionen effektiviseras sa att Jordbruksverket producerar
lattillganglig officiell statistik efter anvandarnas behov pa ett rationellt satt.

Fram till och med &r 2016 har Jordbruksverkets kvalitetsarbete bedrivits med
utgangspunkt fran riktlinjen Tillracklig kvalitet, men fran och med ar 2017
kommer alltsa kvalitetsarbetet att bedrivas med utgangspunkt fran indikatorerna i
EU:s riktlinjer for europeisk statistik, och med hjalp av FN:s produktionsprocess.
Till arbetet hor ocksa en Kvalitetspolicy och en Sekretesspolicy.

Arbetet bedrivs genom fyra olika roller. Enskilda personer kan ha en eller flera
roller i olika led av produktionsprocessen. Rollerna bendmns produktansvarig,
metodgrupp, publiceringsgrupp, systemforvaltare och enhetschef. En
beskrivning av innehallet i respektive roll ges i bilaga 1. Genom
produktionsprocessen beskrivs de olika rollernas ansvar. Ansvaret foljs upp genom
checklistor.
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Innehallet i de olika stegen &r framtaget gemensamt av personalen pa
Statistikenheten. Delarna Faststélla behov, Analysera, Redovisa & kommunicera,
samt Utvardera ror hela det omrade dar Jordbruksverket &r statistikansvarig
myndighet, alltsa dven de omraden dar SCB producerar statistiken at
Jordbruksverket. Ovriga delar rér de omraden dar Jordbruksverket producerar

statistiken.
o
Tabla 1
Se, utveckla & Kunden forst Forenklingar Attraktiv Helhet med ett Tydlig ledning
sakra overallt myndighet i regionalt och samordning
landsbygden koncernen staten perspektiv
Utvardera
Faststalla Designa Skapa 3 Redovisa
behov & planera & testa Samia i Bearbels Gralyeera & kommunicera

Overgripande kvalitetspolicy

Svenskt regelverk Riktlinjer for europeisk statistik

klag istikforordningen - Ett antal principer med indikatorer
- Sekretesslagstiftning m.m.

- SCB:s foreskrifter

Ta fram relevant, lattillganglig statistik efter anvandarnas behov

1 Faststall behov

1. Faststall behov

11 1.2 Kartldgg 13 1.4
’ anvéndarnas i Faststall
Kartl L
|d§n:|ﬁera specifika :éllz gg statistik-
kiss) behov innehallet

1.1 Identifiera behov

I denna delprocess kartlaggs de behov av statistik som finns i samhallet inom det
omrade som statistikansvaret avser. | denna delprocess ges en 6versiktlig bild.
Omvaérldsbevakningen ligger till grund for strategiska beslut pa alla nivaer som
syftar till att ta fram den statistik som anvandarna behover.
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Genomforande

Produktansvarig ar ansvarig for att géra en kontinuerlig omvérldsbevakning av de
anvéndarbehov som finns for statistiken. Det innefattar:

e Halla sig ajour med vad som hander inom omradet i samhéllet genom media
och deltagande i jordbruksverkets verksamhet

e Bevaka hur statistiken anvands i tidskrifter, internet och andra media, samt
vilka behov av statistik som media efterfragar

e Bevaka innehallet i forfragningar etc. for att se vilka behov som efterfragas
o FoOlja aktuella trender vid Jordbruksverket

e Folja utvecklingen av EU:s behov inom omradet
Enhetschefen ar ansvarig for att genomfora:

e En for hela statistikenheten gemensam omvarldsanalys for hela
jordbruksomradet (inkl. vattenbruk), enligt de metoder som tillampas pa
Jordbruksverket. Denna omvérldsanalys innehaller en presentation av
uppfattade behov pa produktniva.

e Anvandarrad genomfors varje ar

e Att en anvandarstudie genomfors varje ar enligt divisionens enkat for
kundnéjdhet

e At ett seminarium i form av en omvarldshevakning halls for hela enheten varje
ar.

Dokumentation och uppfdljning

Resultatet av detta steg ar en input till Ovriga steg i processen. Omvérldsanalysen
dokumenteras och relevanta delar anvénds i STAF (Statistikens framstéllning).
Steget foljs upp genom checklistefragor.

Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna
Indikatorerna 3.3, 3.4, 11.1, 11.3

Kartlagg anvandarnas specifika behov

| denna delprocess kartlaggs vilka som anvander eller skulle kunna anvénda
officiell statistik inom jordbruksomradet och hur deras specifika behov ser ut.
Merparten av den statistik som tas fram ar reglerad av EU. Det innebadr att god
kunskap om innehallet i relevanta forordningar och EU:s krav pa innehall och
precision ar viktiga. Samtidigt ska statistiken ocksa tillgodose det svenska
samhallets behov av statistik inom jordbruksomradet. Det innebéra att nationella
anvandares behov ar viktiga att identifiera.
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Genomforande

Produktansvarig ar ansvarig for att ha kunskap om vilka som anvénder statistiken
inom sitt omrade och vilka specifika behov de har. Det innefattar

e Halla sig ajour med EU:s forordningar och hur de ska implementeras i Sverige
e Deltai relevanta EU-moten

e Uppdatera EU-krav och anvandarnas behov i kvalitetsdeklarationen.

e Forsoka bedéma forutsattningar for och kundférvantningar pa forklaringar och
analyser av statistiska resultat som t.ex. tidsserieanalyser, ekonometri eller
regionala analyser.

Publiceringsgruppen ar ansvarig for att kartlagga statistikanvandningen genom att:

e Sammanstélla forfragningar som kommer till statistikbrevladan efter
amnesomrade och kategori av anvandare.

e Sammanstélla nedladdningar av webbsidor, databas samt bloggen jordbruket i
siffror.

e Sammanstilla erfarenheter fran produktansvariga.

Enhetschefen &r ansvarig for att i de fora som enhetschefen ar med i externt och
internt diskutera behov av statistik och vidareférmedla informationen till
produktansvariga.

Dokumentation och uppfdljning

Resultatet av detta steg ar en input till évriga steg i processen. For befintliga
produkter dokumenteras anvandare och anvandarbehov i STAF och
kvalitetsdeklarationen. Steget foljs upp genom checklistefragor.

Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna
Indikatorerna 9.1, 11.1

Kartlagg kallor

I denna del av processen kartlaggs mojliga datakallor for att svara pa de
statistikbehov som preciserats i foregaende delprocessteg.

Genomfdrande

Produktansvarig r ansvarig for att halla sig ajour med vilka méjliga kéllor som
kan anvéndas for att samla in den statistik som behovs for att uppfylla behoven i
1.2. Det innefattar

o Administrativa kallor vid Jordbruksverket eller andra myndigheter
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o Kallor inom det officiella statistiska systemet, dvs. undersokningar vid andra
statistikansvariga myndigheter.

e Ovriga organisationer t.ex. organisationer som LRF-mjolk, kontrollorgan for
ekologisk produktion, Vaxa Sverige eller redovisningsbyraer.

Dokumentation och uppfdljning
Steget foljs upp genom checklistefragor.

Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna
Indikatorerna 9.4, 9.6, 10.3.

Faststall statistikinnehallet

| denna processdel faststélls innehallet i den officiella statistiken. Detta gors
vanligen en gang varje ar da arbetsprogram och publiceringsplan faststalls. |
oktober faststalls publiceringsplanen for nastfoljande ar. Ett arbetsprogram for
nastfoljande ar publiceras ocksa pa webbplatsen. Dessa bada dokument innebér i
praktiken att statistikinnehallet har bestamts.

Produktansvarig ar ansvarig for att:
e Ge ett forslag pa statistikinnehallet inom sitt omrade. Det innefattar antalet

publikationer och deras innehall.

e Att gora en avvagning mellan anvandarbehovet inom sitt omrade och den
kostnad det asamkar uppgiftslamnarna nér behovet ska tillgodoses.

e Beddma kostnaden for uppgiftslamnarna och Jordbruksverket

e Beddma om det finns alternativa sétt att samla in data.
Publiceringsgruppen ar ansvarig for att

e Publiceringsplanen publiceras

Enhetschefen &r ansvarig for att:

e Besluta om nasta ars statistikinnehall for den statistik dar Jordbruksverket ar
statistikansvarig myndighet. Det innebdr att gora den slutliga avvagningen av
statistikinnehallet med hansyn tagit till anvandarbehov, uppgiftslamnarborda
och de resurser som finns till férfogande.

e Ta fram arbetsprogrammet.

Dokumentation och uppfdljning
Steget foljs upp genom checklistefragor.
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Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna
Indikatorerna 1.5, 3.2, 6.5, 6.6, 8.6.

Designa och planera

2. Designa & planera

2.2 Designa

2.1 Designa s 2.3 Designa 2.4 Designa
population, 4
slutprodukt urval & bearbetning analys
datainsamling
2.5 Designa 2.6 Designa 2.7 Planera
redovisning och produktions- produktions-
kommunikation flode genomgang

| processteg 2 Designa och planera gors en rad val av metoder, verktyg och
tillvagagangsatt utifran statistikbehovet som faststalldes i foregaende steg. Denna
process ar frdmst aktuell nar produkter forandras eller nér nya produkter bestams.
For aterkommande undersokningar bor tidigare ars kvalitetsdeklaration och
kvalitetsutvardering (for officiell statistik) beaktas. Metodgruppen ska medverka i
hela process 2.

Designa slutprodukt

| denna delprocess ska, med utgangspunkt fran behoven faststéllda i process 1, den
slutprodukt man avser producera preciseras. Detta innefattar dels fragor om
produktionen som tankbara datakallor och allokering mellan olika processteg, men
ocksa fragor om produkten som malpopulation, variabeldefinitioner, tabellplan,
eventuell uppdelning i prelimindr och slutlig statistik och liknande. | denna
delprocess maste vissa element som sedan aterkommer i senare delprocesser
Oversiktligt beaktas, eftersom en helhetsbild ar nédvandig redan nu.

Genomftrande
Produktansvarig &r ansvarig for att:

e Gaigenom informationshehovet faststallt i process 1. Skaffa en dversiktlig bild
av relevanta krav och restriktioner, uppgiftslamnarbdrda och
samordningsméjligheter med andra statistiska undersékningar samt relevanta
nationella, europeiska och internationella standarder.

e Definiera grovt malpopulation och malvariabler. Tankbara datakallor och
insamlingsmetoder beaktas redan nu, eftersom valet av insamlingsmetod och
definitioner av variabler till viss del kan vara beroende av varandra.
Administrativa och befintliga data ska anvandas dar sa ar méjligt.
Malpopulationen bor stimmas av med metodgruppen for alla typer av
undersokningar.
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e Utforma tabellplan.

o Beddm oversiktligt vilka kvalitetskrav som foljer av informationsbehovet
faststallt i process 1.

e Gor en bedémning om kvalitetskraven kan uppfyllas och vilka felké&llor och
kvalitetskomponenter som behdver mest uppméarksamhet i process 2.

e Skadet vara en eller flera redovisningsomgangar, t.ex. preliminar statistik som
revideras till slutlig?

Dokumentation och uppfdljning

Alla steg i genomforandet dokumenteras da de ligger till grund for senare
delprocesser och processer. Dessa utgér i sin tur en naturlig uppféljning.

Koppling till Code of Practice och kvalitetskriterierna
Indikatorerna 2.1, 6.2, 7.1, 7.2, 8.3, 9.5, 13.3, 13,5

Designa ram, population, urval och datainsamling
| denna delprocess bestdms ram, population och urvalsdesign. En eller flera

datainsamlingsmetoder véljs och utformas for direktinsamling respektive insamling
av administrativa eller andra befintliga data.

Genomfdrande

Produktansvarig ansvarar for att nedanstaende moment genomfors. Arbetet kan
utforas av produktansvarig sjalv eller av metodgruppen. Produktansvarig ar ocksa
ansvarig for att ge metodgruppen méjlighet att granska rampopulation och urval
atminstone vart tredje ar eller vid storre forandringar.

e Utforma ram, rampopulation, registerpopulation och urval.

e  Avgor varifran data ska hamtas och vilken datainsamlingsmetod som é&r
lampligast. Sjalva genomfdrandet kan variera beroende pa vilken
insamlingsmetod som krévs, t.ex. intervjuer, enkéter eller administrativa
register. Vid utformningen av insamlingsverktygen ska hénsyn tas till
variabeldefinitionerna i delprocess 2.1 samt uppgiftslamnarbérdan.

e Det kan vara aktuellt att uppréatta avtal om tillhandahallande av uppgifter dar
den lagliga grunden for inhdmtandet av uppgifterna faststalls.

e Fragorna ska testas sa att de ar lattbegripliga och genererar svar pa det som ska
maétas.

e Termer som anvands ska vara konsekventa s att missforstand undviks.

Dokumentation och uppfdljning
Féljande ska dokumenteras:
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e Vad ingdr i ramen/populationen.
o Vilka urval ska goras, stratifiering.
e Vad totalundersoks och varfor.

e Ev. val av cut-off-ansats (dar direktinsamling gérs endast for objekt 6ver en
vald storleksgrans, medan malpopulationen omfattar aven objekt under denna
cut-off-grans).

e Vilka register anvands och pa vilket vis, variabler m.m.

Koppling till Code of Practice och kvalitetskriterierna
Indikatorerna 2.1, 8.2, 8.3, 9.2, 9.3, 9.4.

Designa bearbetning

| denna delprocess preciseras rutiner for bearbetning som kodning, granskning,
imputering, viktberékningar och bortfallsanalyser.

Genomfdrande
Produktansvarig ar ansvarig for att:

¢ Vilja metod och verktyg for kodning: kodning vid kéllan/uppgiftslamnaren,
kodning vid intervju, via webbenkét, manuell eller maskinell kodning i
efterhand.

e Utforma granskningen av mikrodata med hénsyn tagen till granskning i andra
delprocesser for ett effektivt arbetssétt. Forsok bedéma behovet av
aterkontakter, atgarder vid outliers (varden som visar sig vara korrekta men har
stor inverkan pa skattningar).

e Utforma berékningen av vikter med hansyn tagen till urvalsdesignen i process
2.2 men eventuellt dven justering for bortfall, tdckningsbrister eller outliers.
Bestdam dven hur vagda bortfallsandelar ska berdknas: designvégda eller
storleksvagda eller bade och.

e Metodgruppen ges mojlighet att granska designen av hur bearbetningarna gors
atminstone vart tredje ar eller vid storre forandringar.

Metodgruppen ar ansvarig for att:

e Granska bearbetningens utformning enligt befintlig rutin, minst var tredje ar.

Dokumentation och uppfdljning
Utkast till hur imputeringar ska géras, med hjélp av vilka variabler, register m.m.

Koppling till Code of Practice och kvalitetskriterierna
Indikatorerna 4.2, 8.3, 8.5.
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Designa analys

I denna delprocess utformas analysen bland annat i form av skattningar,
indexberékningar, statistiska analyser, makrogranskning (outputgranskning),
rojandekontroll och kvalitetsbeddmningar. | denna del designas dven
modellberakningar om sa behovs.

Genomforande
Produktansvarig ar ansvarig for att:

e Bestdmma hur skattningar ska beréknas genom valet hur vikter beraknas.
Utformning av prognoser, simuleringar och statistiska analyser ingar ocksa i
detta steg.

e Bestdmma hur avstdmningar ska géras mot annan statistik, tidigare varden i
tidsserien etc.

o De behov som faststélldes i G 1.4 beaktats i designen

e Metodgruppen ges majlighet att granska utformningen av analysen atminstone
vart tredje ar eller vid storre forandringar.

e Forbereda réjandekontroll med skadeprdvning (bedémning av risker for och
konsekvenser av réjande) och ev. skyddande av data.

e Savél sammanstéllningsundersokningar och primarstatistik innehaller ofta
modellberékningar, vilka ocksa ska designas i denna fas. For
sammanstéllningsundersékningar ska modeller och berdkningar dokumenteras.
Detta kan goras med kommentarer direkt i Excel.

Metodgruppen ansvarar for att:

e Granska analysens utformning enligt befintlig rutin, minst var tredje ar.

Dokumentation och uppfdljning

Vilken annan statistik kan man jamfora med? Tidigare ar, annan producerad
statistik?

Koppling till Code of Practice och kvalitetskriterierna
Indikatorerna 8.3, 11.1, 11.2, 14.1, 14.2, 14.3, 14.4, 14.5, 15,5

Designa redovisning och kommunikation

I denna delprocess faststalls vilken eller vilka redovisningsformer som ska
anvandas, hur kommunikationen ska ske med kunderna samt aven vad som ska
gélla avseende gallring och arkivering.

Genomfdrande
Publiceringsgruppen &r ansvarig for att:
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o Designa rutinbeskrivning for publiceringsprocessen.

o Designa forandringar i mallar t.ex. SM-mallar som rér publicering.

Produktansvarig ar ansvarig for att:

e Bestamma pa vilka satt statistiken ska publiceras (SM, webb, databas, sociala
medier, pressmeddelande etc.).

e Bestamma utformningen av de redovisningsformer som valts i mojligaste man.

o Planera och forbered om mojligt kommunikationen. Ska t.ex. mer an
pressmeddelande anvéndas.

e Bestamma vad som ska galla avseende gallring och arkivering utifran
gallringsbeslut av Riksarkivet.

e Bestdmma vid vilken tidpunkt som statistiken ska publiceras.

Enhetschefen &r ansvarig for att:

e Prioritera och samordna publiceringar vid statistikenheten genom att besluta
vad som ska publiceras i SM och via de statistiska databaserna.

e Besluta om publiceringsplanen for samtliga produkter.

o Det finns en rutin for arkivering och gallring.

Dokumentation och uppfdljning
Foljs upp med checklistefragor.

Koppling till Code of Practice och kvalitetskriterierna
Indikatorerna 5.5, 6.7, 10.2, 15.1, 15.2.

Designa produktionsflode

Denna delprocess &r en forberedelse av produktionen av en ny undersokning eller
en ny produktionsomgang i en I6pande undersokning. De metoder och verktyg som
valts i delprocesserna 2.1 — 2.5 knyts samman till ett produktionsflode. Detta flode
ska fungera metodologiskt, tekniskt och resursméssigt. Har gors dvergripande
Overvaganden, medan det praktiska arbetet sker i process 3 Skapa och testa.

Genomforande
Produktansvarig &r ansvarig for nedanstaende:

e Undersok vilka metoder och verktyg som &r klara for anvandning. Bland
verktyg ingar IT-verktyg, arbetsrutiner, mallar, checklistor etc. Behéver nagra
verktyg anpassas eller utvecklas? Om storre insatser kravs 14ggs dessa
lampligen utanfor flodet i ett eget projekt medan mindre insatser kan
inkluderas.
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o Planera for tidsmassigt utrymme for att skapa och testa matinstrument, verktyg
och sjélva produktionsflodet i process 3. Beakta aven framtida, aterkommande
behov for detta.

e Bedom behovet av en eller flera hallpunkter i produktionsprocessen. Det kan
réra sig om avstamning av inflode/insamling eller problem som fangas upp i
granskningsprocessen. Syftet ar att upptécka behov av omprioriteringar eller
extra insatser i tid for att uppna tillracklig kvalitet utan onddigt omfattande
insatser i sent skede eller férseningar.

e Stam av om nagot kan forenklas utan att kvalitetskravet riskeras. Exempel pa
mojliga forenklingar &r att undvika granskning av samma sak i flera led.

e Beddm vilka moment som kan automatiseras med tanke pa framstallningstid
och aktualitet men dven andra kvalitetskomponenter. Det kan t.ex. rora sig om
ett maskinellt stéd i outputgranskningen.

e Stadm av produktionsflodet mot det faststallda informationsbehovet och
samtliga kvalitetskomponenter.

o Tillse att processdata och andra metadata som kan behdvas under produktion
eller for utvardering kommer genereras och dokumenteras.

o Beskriv flodet av data, processdata och metadata genom kopplingarna mellan
delprocesser.

Enhetschefen &r ansvarig for att:

e Prioritera mellan produkter och godkénna tids- och annan resursanvéandning.

e Beakta om det finns samordningsbehov gentemot andra undersokningar i
produktionsflodet.

Dokumentation och uppfdljning
Foljs upp med checklistefragor.

Koppling till Code of Practice och kvalitetskriterierna
Indikatorerna 3.1, 8.3, 8.5, 10.2.

Planera produktionsomgang

| denna delprocess planeras det praktiska genomforandet av produktionsomgangen
och en dverldmning gors till process 3 Skapa och testa.

Genomftrande
Produktansvarig &r ansvarig for att:
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e Sammanstélla en planering av produktionsprocessen vilket bland annat kan
innefatta inlaggning eller justering i produktdatabasen, samrad med NNR,
sekretessprévning och skrivande av foreskrifter om uppgiftsskyldighet.

e Planera for vad for data som behdvs till utvérderingen i process 8. Data samlas
in under produktionens gang.

e Planera personalresurser pa individniva. Bestam vem som ansvarar for vad och
nar.

o Genomfdra dverlamning till process 3 av alla 6vervaganden och beslut i
process 2.

Enhetschefen &r ansvarig for att:

e Prioritera och godkédnna den planering av resurser som gors av
produktansvariga.

Dokumentation och uppfdljning
Foljs upp med checklistefragor.

Koppling till Code of Practice och kvalitetskriterierna
Indikatorn 8.3.

Skapa och testa

3. Skapa & testa

3.2 Anpassa 3.3 Skapa

. 3.4 Test
31 S-I_s:apa insamlings- produktions- 5 stz?ﬂa
enkater verktyg flode Y
3.6 Bygga 37
3.5 Driftsétt komp. i Publicering
prod.sys

| steg 2 Designa och planera har en idé till produktionsprocess tagits fram. | steget
Skapa och testa byggs de l6sningar som behdvs och test gors for att
produktionsprocessen ska fungera. Samma évergripande modell anvands
oberoende av vilken specifik undersékning som avses. Infor varje undersokning
kan dock verktygen beh6va anpassas och utformas. Vid dterkommande produkter
ar arbetet oftast storst forsta gangen produkten genomfors darefter sker mindre
anpassningar efter de forutsattningar som finns.

Steg 3 ar uppdelad i sju delprocesser. De fem forsta beskriver processen for vart
insamlingssystem Enkat. De sista évriga delar som kan behévas i var
produktionsprocess.
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Skapa enkater

For att datainsamlingen ska fungera maste blanketter/formular av god kvalitet
skapas. Fragorna ska utformas sa att alla har latt att forsta dem. Pappersenkater ska
vara utformade for optisk lasning (skanning) samtidigt som samma fragestallning
ska l&mpa sig for webbenkater.

Genomforande
Produktansvarig ar ansvarig for att:

e Ansvarar for fragestallningen. Gor klart en enkat pa papper. Fundera pd om
man ska ha kryssfragor, textfalt, radioknappar, fritextfalt.

e Ska kommunicera med personer ansvarig for webbenkater och skanning.
Forandringar kan behdva goras for att enkéterna ska fungera som webbenkat
och for att skanna.

Enhetschefen &r ansvarig for att:

e Ansvara for hur mycket resurser far man lagga ner pa detta.

Checklistefragor produktansvarig/systemforvaltare:

e Finns det avsatt tid for att definiera webb- och pappersenkat?

e Finns det avsatt tid for test av enkaten, t.ex. via skrivbordtest eller genom att
testa enkaten pa potentiella uppgiftslamnare?

e Ska undersokningen finnas bade som webbenkét och pa papper?
e Ska den skannas?

e Finns det en fungerande streckkod pa enkaten?

e Behdver enkéaten granskas av en sakkunnig person?

e Granska den slutliga utformningen av enkéten enligt befintlig enkat.

Dokumentation och uppfdljning
Resultatet av detta steg ar en input till évriga steg i processen.

Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna
Indikatorerna 3.1, 8.2, 10.2.

Anpassa insamlingsverktyg

Det gar att anpassa bade systemet for webbenkater och skanning beroende pa
fragestallningen men ocksa pa hur man vill ha utdata levererat. | vissa fall kanske
man bara vill ha textfiler, i andra bade webbenkat och skanning.
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Genomforande
Produktansvarig ar ansvarig for att:

e Ska bestamma hur man vill fa ut data for bearbetning.
e Ska det vara webbenkat eller bara pappersenkater eller kanske bade och.
e Ska bestdmma hur webbenkéten och pappersenkaten ska se ut?

e Ska samarbeta med systemforvaltaren
Systemforvaltare ar ansvarig for att:

o Ska skapa definitioner for webbenkat och skannern.
Checklistefragor produktansvarig/systemforvaltare

e Hur ska utdata se ut (XML eller textfil) vid skanning?

e Ska det finnas valideringar (kontroller for uppgiftslamnargranskning) for
webbenkaten?

e Vilka hjélptexter (instruktioner) ska finnas med pa webbenkaten?

e Vilka anpassningar ska goras for fragorna i Enkat (ex. fragegrupper,
multigrupper)?

Dokumentation och uppfdljning
Resultatet av detta steg ar en input till évriga steg i processen.

Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna
Indikatorerna 4.2, 8.3, 8.4, 10.2.

Skapa produktionsfléde

Skapa rutiner for sortering, ankomstregistrering, buntning och skanning/6verforing
av data. Den kan se olika ut beroende pa om den finns bade som webbenkat eller
som skanningsbar enkat.

Genomfdrande
Produktansvarig ar ansvarig for att:

e I samrad med ansvarig for webbenkét och skanning komma 6verens om hur det
ska fungera.

Enhetschefen ar ansvarig for att:

e Ansvarar for om det behdvs extra personalresurser.
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Dokumentation och uppfdljning
Resultatet av detta steg ar en input till évriga steg i processen.

Checklistefragor produktansvarig/systemforvaltare

o Finns det rutiner for sortering, ankomstregistrering, buntning och skanning?
e Hur manga enkater ska finnas per bunt?

e Ska buntarna excelregistreras fore skanning?

e Finns atgardslistor for sortering av enkater?

e Har en logg skapats for skanningsflodet?

Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna
Indikatorna 8.4.

Testa system

| detta steg skapas testfall i testmiljon, dvs. ett antal foretag kors in i systemet.
Layouten pa webbenkéten testas sa att data fangas pa ratt sétt bade nar det galler
webbsystemet och skannad data. Aven utdata som kommer frén systemen
kontrolleras.

Genomforande
Checklistefragor systemforvaltare

e Har webbenkét skapats?

o Har definitionsfil skapats?

e Har fil med grundladdning skapats? (ska tillbaka in i ENKAT)
¢ Visas alla grundladdade data?

e Aralla grupper, fragor, svar och valideringar med?

e Fungerar det att registrera internt, externt?

e Fungerar det skicka in data fran skannern?

e Ar data korrekt sparat i databasen?

Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna
Indikatorerna 4.2, 10.2

Driftsatt
For webbenkéter ska man i detta steg:

e Overfora definition fran testad version till produktion.

e Grundladda urvalspopulation och skapa printfil/ldsenord.
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o Kontrollera att 6verféring mellan skannern och databasen fungerar.

Genomforande
Produktansvarig &r ansvarig for att:

e Godkanner inkomna data till databasen samt dven webbenkéten.

Systemforvaltare ar ansvarig for att:

e Driftsatta.

Dokumentation och uppfdljning
Resultatet av detta steg ar en input till évriga steg i processen.

Checklistefragor systemfcrvaltare

e Arenkiten testad i testmiljon enligt processteg 3.4?

e Ar definitionen 6verford fran test till produktion?

e Ar definitionsfil for urvalspopulation skickad till produktansvarig?
e Ser allting ok ut nar populationen grundladdats i produktion?

e Ar printfil skapad?

e Arundersokningen webbpublicerad?

e Fungerar det att registrera uppgifter pa testid (internt, externt)?

e Fungerar det att fora 6ver uppgifter fran skannern?

e Kommer uppgifterna in pa ratt plats i databasen?

Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna
Indikatorn 8.4

Bygga komponenter i produktionssystem

Byggandet av systemet for insamling av stdrre enkéter har redovisats i 3.1 - 3.5 1
denna delkomponent visar vi en process for dvriga delar som kan behéva byggas.
Detta kan till exempel avse Excel-system for prisinsamling vid basarsbyte,
konsumtionsstatistik och EAA. Det kan ocksa vara ombyggnad av mallar for

rapporter eller ombyggnad av berakningsystem i SAS.

I delprocess 3.6 ingar stérre ombyggnader eller nyutveckling, mindre justeringar

gors i komponenterna bearbeta, analysera och publicera.

Genomforande
Produktansvarig ar ansvarig for att:

19(45)
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e Aransvarig for byggandet av de delar som behdver byggas for att
produktionsprocessen ska vara effektiv. Antingen kan produktansvarig bygga
detta sjélv eller ta hjalp av relevanta experter.

e Ansvarar for att ta fram en testplan och testa. Andra personer bor hjélpa till att
genomfora testerna.

e Understka samarbetsmojligheter med andra system.

Systemforvaltaren ansvarar for driftsattning.

Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna
Indikatorn 4.2, 10.2

Publicering

| denna punkt ingar att bygga de program/skript som kravs for att ta fram material
till publicering. Det kan i manga fall vara SAS-kod, som kravs for att plocka fram
data fran vara egna eller andras databaser.

Det ingar ocksa att tillhandahalla en SM-mall, som ansvariga anvander for att
skriva sin rapport i. Denna SM-mall kan behova uppdateras med jamna mellanrum.
Bade pa grund av att programvaran uppdateras, men ocksa for att andra saker kan
ske med tiden.

Genomfdrande
Metodgruppen och produktansvarig ar ansvariga for att:

e I manga fall gor metodgruppen SAS-program att anvanda. I 6vriga fall
ansvarar produktansvarig for detta.

Systemforvaltare ar ansvarig for att:

e Tillhandahalla och uppdatera SM-mall.

Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna
Indikatorerna 8.5, 10.2, 15.2.

4. Samlain
4.1 Fas';‘é” aam 4.3 Férbered 4.4 Genomfsr 4.5 Overfor
ram .2 Dra data- data- & lagra data

register- urval

population insamling insamling elektroniskt
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| processteg 4 Samla in hamtas de data in som behdvs for att anvandarnas behov
ska tillgodoses. Datainsamlingen kan ske pa flera satt, t.ex. genom enkater till
uppgiftslamnare eller via insamling fran register. For sammanstéllningsstatistik
innebir steget ’Samla in” att hamta in data fran andra undersokningar eller register.
Oftast innebdr det att ta kontakt med ansvariga for andra undersdkningar eller
hamta in uppgifter fran experter i samhallet.

Faststall ram och registerpopulation

Arbete med ram och registerpopulationen gors av metodgruppen i samrad med
produktansvarig. Som input till detta steg anvands processteg 2.2 dar bland annat
ram, population och urval designades.

Ramframstallningen gérs utifran de val bl.a. avseende referenstidpunkt och
objekttyper som gjordes i process 2.2. Basta mdjliga version av det register eller
annan information som ska utgéra grunden for ramarbetet inhdmtas. Basta mojliga
version utifran samma forutsattningar av den hjalpinformation som ska anvéandas
hamtas ocksa. Dérefter gors relevanta avgransningar i enlighet med tagna beslut.
Det avgransade materialet utgor ramen. Eventuella avsteg fran designen
dokumenteras i SCB:s utvardering om den officiella statistiken.

Dokumentation och uppfdljning

Detta delsteg ska ligga till grund for nésta delsteg i insamlingsprocessen. Arbetet
under detta delsteg dokumenteras och en slutlig uppféljning sker sa att ett
godkannande att paborja nasta delsteg kan ges.

Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna
Indikatorn 8.3.

Dra urval

Urvalet dras och kontrolleras av metodgruppen efter att produktansvarig och
metodgruppen arbetat fram forslag enligt punkt 4.1. For totalrakningar,
registerbaserade undersokningar och sammanstéliningsundersokningar dras inget
urval. Som input till detta steg anvands processteg 2.2 dar bland annat ram,
population och urval designades.

Dokumentation och uppfdljning

Detta delsteg ska ligga till grund for nésta delsteg i insamlingsprocessen (forbered
datainsamling). Arbetet under detta delsteg dokumenteras och en slutlig
uppfoljning sker sa att ett godkannande att paborja nasta delsteg kan ges.

Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna
Indikatorn 4.2
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Forbered datainsamling

Denna delprocess omfattar det forberedande arbete som maste goras innan
datainsamlingen borjar. | detta steg kan det for sammanstéliningsundersékningar
t.ex. innebdra en precisering av vilka kéllor som anvants. For t.ex. insamling av
priser kan uppgiftslamnare behdva bytas ut.

Genomforande
Produktansvarig ar ansvarig for att:

e Talardom av tidigare gjorda insamlingar och ateranvant material som mojligt

e | samrad med enhetschef faststalla en insamlingsstrategi sdsom utsandning av
enkat samt eventuella paminnelser (inkl. tidpunkter for utsandning) och
fardigstalla matinstrument (missiv, blankett och ev. instruktioner).

e For sammanstallningsundersokningar tas kontakt med olika uppgiftslamnare
och ansvariga for andra undersokningar. Sokningar kan ocksa goras pa olika
webbplatser i de fall information hamtas darifran

o Faststéll datasakerhet for insamlat material ur saval lagrings- som
sekretesshanseende

o Setill att tillrackliga resurser som personal, telefoner, datorer etc. finns pa plats

e Samla inblandad personal till ett upptaktsmote Utbilda samt skapa rutiner for
arbetsmoment, kommunikation, checklistor m.m.

e Skapa en struktur for att sakerstalla att personalen utfor arbetsuppgifterna pa
samma satt enligt faststallda rutiner

o Delge ansvarig personal relevant material och instruktioner for
datainsamlingen

Enhetschef &r ansvarig for att:

e Godkénns den insamlingsstrategi som produktansvarig gjort
e Setill att tillrackliga resurser som personal, telefoner, datorer etc. finns pa plats

o Ge IT-behdrigheter till berérd personal for datainsamlingen

Dokumentation och uppfdljning

Detta delsteg ska ligga till grund for nésta delsteg i insamlingsprocessen (genomfor
datainsamling). Arbetet under detta delsteg dokumenteras och en slutlig
uppfoljning sker s att ett godkannande att paborja nasta delsteg kan ges.

Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna
Indikatorerna 3.1, 4.2, 4.4,5.2,5.5
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Genomfdr datainsamling

Denna delprocess beskriver de olika delarna av det faktiska genomftrandet av
datainsamlingen. Som input till detta steg anvands processteg 2.2 dar bland annat
datainsamlingen designades.

Genomforande
Produktansvarig &r ansvarig for att:

e For sammanstallningsundersokningar hamtas uppgifter oftast in genom
direktkontakt med uppgiftslamnare, tidigare publicerad statistik eller interna
register.

o Se till att allt utskickningsmaterial granskas enligt rutinenkaét.

o Se till att det alltid finns tillrdckliga resurser for support, feedback och
aterkoppling under kontorstid

e Ge support, feedback och aterkoppling till uppgiftslamnarna om sa behovs
e Se till att inkommen data ankomstregistreras

e Se till att inkommen data lagras pa ett sakert stalle

e Paminnelse- och eventuell viteshantering vid utebliven data,

e (se Lag (2001:99) och forordningen (2001:100) om uppgiftsskyldighet)

Enhetschef &r ansvarig for att:

e Paminnelse- och eventuell viteshantering vid utebliven data,
e (se Lag (2001:99) och forordningen (2001:100) om uppgiftsskyldighet)

e Tillsammans med produktansvarig se till att det finns tillrdckliga resurser som
personal, telefoner, datorer etc. finns pa plats.

Dokumentation och uppfdljning

Detta delsteg ska ligga till grund for nésta steg i insamlingsprocessen (6verfér och
lagra data elektroniskt). Arbetet under detta delsteg dokumenteras kontinuerligt och
sker parallellt med nésta steg (lagring och dverforing) i processen.

Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna
Indikatorerna 2.3, 3.1, 4.2,5.5

Overfor och lagra data elektroniskt

Denna delprocess omfattar 6verférandet av insamlad data till [ampligt elektroniskt
format for ytterligare bearbetning.

Genomftrande
Produktansvarig ar ansvarig for att:
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¢ Manuell och automatisk (scanning och webbenkaéter) registrering av insamlad
data

e Verifiering som en forsta kvalitetskontroll av inskannad data

e Data fran olika insamlingsséatt (pappersenkat, webbenkat, telefonintervju m.m.)
lagras pa en gemensam plats i samma format

Dokumentation och uppfdljning

Detta steg fullbordar insamlingsprocessen och ska ligga till grund for nésta steg i
processen (bearbetning). Arbetet under detta delsteg dokumenteras och en slutlig
uppfoljning sker for att slutféra insamlingsprocessen sa att nasta steg i processen
kan pabarijas.

Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna
Indikatorerna 4.3, 5.5, 8.4, 10.2

Bearbeta

5. Bearbeta

5.1
Klassificera 5.2 Granska 5.3 Imputera
& koda mikrodata for bortfall
mikrodata

54 = 5.6 Skapa
Komplettera 9.9 Bi;rarkna observations-
mikrodata s register

Syftet med processteg 5 Bearbeta &r att ta hand om insamlade data och foradla det
till fardiga berakningsunderlag (slutligt observationsregister). | processen ar det
fokus pa mikrodata vilket bland annat innebar att data klassificeras och kodas,
diverse kontroller av misstankta fel utfors och vikter berdknas. Mikrodata kan &ven
behova kompletteras med data fran register eller andra undersokningar. Slutligen
skapas observationsregistret. Som input till detta steg anvands 2.3 Designa
bearbetning.

Vissa av delprocesserna i detta steg pagar parallellt med steg 4 Samla in,
exempelvis genom att vi i Strukturundersékningen redan i insamlingsskedet borjar
gora kontroller. Aven arbetet i process 6 Analysera kan innebéra att man far ga
tillbaka och gora justeringar av arbetet i process 5.

Bearbetningsprocessen har sex olika delprocesser. Dessa gas i manga fall igenom i
den ordning de star men det kan ocksa vara sa att mikrodatat behdver bearbetas pa
ett sddant satt att vissa delprocesser behdver genomforas i en annan ordning. Det
kan &ven vara sa att man genomfor en delprocess som man sedan behéver upprepa
senare i processen. Aven parallella aktiviteter forekommer.

| denna process omnamns ocksa sa kallade sammanstéllningsundersékningar
(sammanstallningar, sekundarstatistik), dar underlaget, for de flesta av dessa, till
stor del utgdrs av resultaten fran andra undersokningar. For dessa sammansatta
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undersokningar anvands fardiga berakningsverktyg. Exempel pa sadana
undersodkningar hos Jordbruksverket dr EAA, priser och prisindex samt
konsumtionsberakningarna. For denna typ av undersékningar blir processen
bearbeta lite annorlunda jamfort med det som man vanligtvis tanker pa med en
understkning med direktinsamlade data. Detta eftersom insamlade data l1aggs in i
dessa berakningsverktyg, t.ex. uppbyggda Excelfiler dér det finns fardiga formler
och lankar inom och till externa filer som gor att vissa delar av bearbetningen av
data sker automatiskt.

Klassificera och koda mikrodata

| denna delprocess gar man igenom de 6ppna svaren man fatt i undersékningen.
Exempel pé 0ppna svar dr fritextsvar som lamnats under "Meddelande till
Jordbruksverket” eller “Ovrigt”. Men det kan ocksa vara sa att respondenten har
kunnat kryssa i ”Annat” eller liknande som sista svarsalternativ pa en eller flera av
fragorna i enkaten och darefter har det funnits mojlighet att pa en rad (eller i en
fritextruta) for respondenten att ange vad detta ”Annat” dr for nagot.

Syftet med delprocess 5.1 &r att man klassificerar och kodar upp dessa svar enligt
den kategoriseringsregel som skapades i Designa och planera. T.ex. har man gjort
upp en kodningslista som sager vilka typer av svar som ska kodas enligt en viss
kod, t.ex. ett siffervarde. Manga ganger sa kan respondenten vara lite osaker pa
vart hen ska sétta sitt svar och skriver istéllet i det 6ppna svaret eller under ”Annat”
hur man tankt och manga ganger kan man darigenom latt se vilket svarsalternativ
som passar deras svar bést och kan “flytta” svaret till det svarsalternativet.
Kvalitetskontroller som sedan sker av detta bestar i att kontrollera att ratt kodning
ar gjord for det svar som staimmer dverens med koden.

Genomfdrande

Arbetet som ska genomforas i denna process ar dels den forberedande delen dér
man konstruerar en kategoriseringsregel eller utgar fran en faststalld klassifikation,
sen sjédlva kodningsarbetet och darefter kvalitetskontroller.

Att konstruera kategoriseringsregler gors av produktansvarig sjalv eller med hjélp
av metodgruppen. Manga ganger gors sjalva kodningen och kvalitetskontrollerna,
t.ex. kontrollkodning, av produktansvarig men for var storsta undersokning, som
ligger till grund for vara rampopulationer (delmangder av Lantbruksregistret), sker
konstruktionen av kategoriseringsreglerna av metodgruppen som ocksa sedan
genomfor kvalitetskontroller pa detta. Arbetet daremellan med sjalva kodningen
utfors av en kombination av tillféalligt anstéllda och metodgruppen. Metodgruppen
kodar héar de mer komplexa fall som kan dyka upp.

Produktansvarig ar ansvarig for att:

¢ Kontrollera de skapade kategoriseringsreglerna och korrigera vid behov
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e Utfdra kodningen
o Utfdra kvalitetskontroller (med stéd av metodgruppen vid behov)
e Dokumentera kategoriseringsreglerna i STAF.

o Se till att det finns process- och arbetsbeskrivningar for hur kodning och
klassificering ska ske for produkten i STAF.

Dokumentation och uppfdljning

Steget f6ljs upp med checklistefragor. Kategoriseringsreglerna finns
dokumenterade i den STAF.

Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna
Indikatorerna 7.4, 8.4, 15.6

Granska mikrodata

Om ett varde pa en variabel, som hamtats in i en undersokning eller fran ett
administrativt register, inte ger rétt information om den verklighet som variabeln &r
tankt att aterspegla sa har vi ett fel i mikrodata. VVarden som i relation till tidigare
uppgifter fran samma uppgiftslamnare eller annan kalla avviker mer an vad man
satt som acceptansniva utgor misstankta fel. Denna delprocess hanterar rutiner for
att identifiera och atgarda fel i det data som ska anvandas for att producera statistik.

Genomfdrande

Granskning av mikrodata kan goras dven i andra delar av produktionsprocessen.
Hér beskrivs produktionsgranskning, dvs. den granskning som vi gor efter
eventuell verifiering av inskannade uppgifter och automatiska kontroller i
webbenkéter m.m.

Insamlad mikrodata kan innehalla olika typer av fel och brister som maste hanteras
pa olika satt. Logiska (uppenbara) fel & exempel pa fel som oftast kan faststéllas
med stor sékerhet medan missténkta fel, som t.ex. att ett varde ligger Gver eller
under det man normalt kan forvanta sig, ar betydligt svarare och mer
resurskravande att hantera. | den bésta av varldar skulle alla fel i mikrodata
atgardas men i praktiken ar detta i stort sett omojligt och innebér ett ineffektivt
anvandande av resurser. Granskningen av mikrodata bor istéllet inriktas pa att
forsoka hitta och atgarda de fel i data som kan orsaka markbara fel i skattningar av
statistiska storheter.

Produktansvarig ar ansvarig for att:

e Produktspecifika granskningskontroller tas fram

e Produktspecifika granskningsrutiner och granskningsinstruktioner tas fram
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e Produktspecifika rutiner for hantering av atgarder vid olika typer av misstankta
fel tas fram

e Granskningen samt genomforda atgarder dokumenteras

e Grunddata fore granskning och atgarder finns sparade

Metodgruppen ar ansvarig for att:

e Tillhandahalla en generell rutinbeskrivning for granskning av mikrodata

Dokumentation och uppfdljning

Steget foljs upp med checklistefragor. Granskning av mikrodata ska dokumenteras
i den fordjupande dokumentationen.

Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna
Indikatorerna 4.2, 8.5, 12.2, 15.6

Imputera for bortfall

Syftet med denna delprocess dr att ersétta saknade varden i en dataméangd med nya
varden. Det finns tva varianter av saknade varden (aven kallat bortfall), partiellt
bortfall respektive objektbortfall. Partiellt bortfall & nar nagot eller nagra
variabelvérden saknas for ett objekt och objektbortfall &r nér alla variabelvarden
saknas for ett objekt.

De nya vardena som imputeras vid bortfall antas ligga i nérheten av det sanna men
ej observerade vardena. Imputering kan dven avse metoder som anvands vid
granskning, da orimliga eller ologiska varden ersétts med ett annat varde som
férmodas ligga ndrmare sanningen (kallas dven automatréttning). | denna
delprocess fokuserar vi pa imputering som metod att ersatta bortfall.

Imputering gors for att forsoka begransa eventuell skevhet som kan bli effekten av
bortfall. I en del fall kraver vissa statistiska metoder ocksa att dataméangden &r
komplett for att analyser ska kunna ske. For att imputering ska kunna ge nagot
anvandbart resultat kravs dock tillgang till hjalpinformation. T. ex kan man
anvanda andra respondenters svar fran samma undersokning (hot-deck-
imputering). Imputeringar kan vasentligt forbattra kvaliteten pa den slutliga
statistiken, men bedémer man att hjalpinformationen inte ar tillracklig eller att det
inte finns nagon lamplig imputeringsmetod ar det battre att redovisa det partiella
bortfallet som “ej svar”, ’ej fordelat” e.d.

Genomfdrande

Oftast ar det produktansvarig som ansvarar for imputeringsarbetet och
dokumentationen av detta pa sin produkt. Den eller de imputeringsmetoder som ska
anvéndas bestdms av och tas fram av produktansvarig och/eller metodgruppen.
Detta géller ocksa kontrollerna av resultatet av vald metod.

27(45)
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Foljande arbetsmoment/delprocesser ingér i imputeringsarbetet: Identifiering av
objekt eller variabler dér imputering ska ske

o Faststallande av imputeringsmetod och arbetsbeskrivning for
imputeringsarbetet

e Ta fram algoritmer eller andra metoder for imputering och testa dessa
e Granskning av imputerade varden

e Utvardering och dokumentation av utfallet

Féljande imputeringsmetoder anvénds:

e Annan kalla anvénds till imputeringarna, t.ex. register
e Saknade varden ersatts med varden fran samma datamangd, t.ex. slumpmassigt

e Saknade varden ersatts med varden fran tidigare version av undersokningen,
s.k. senast k&nda vérde for objektet (cold-deck-imputering)

e Skattning av varden som ska ersatta saknade varden, t.ex. medelvardes- eller
kvotimputering

Produktansvarig ar ansvarig for att:

¢ Identifiera objekt och variabler dér imputering ska ske

e Ta fram imputeringsmetod och arbetsbheskrivning for imputeringsarbetet (med
stod av metodgruppen vid behov)

e Ta fram algoritmer eller andra metoder for imputering och testa dessa (med
stdd av metodgruppen vid behov)

e Dokumentera och utvardera imputeringsmetodens utfall (med stéd av
metodgruppen vid behov)

Metodgruppen ar ansvarig for att:

e Tillhandahalla en rutinbeskrivning for imputeringsarbete

Dokumentation och uppfdljning

I STAF dokumenteras val av imputeringsmetod for respektive produkt.
Berakningar i Excel d&r man kan harleda hur berdkningarna &r gjorda anser vi
ocksa utgor en form av dokumentation. Likasa SAS-skript nar det verktyget
anvants.

Utfallet av imputeringarna utvérderas innan det ldmnar denna process. Déremot
sker uppfdljning och analyser av utférda imputeringar oftast forst i samband med
planeringen infor nastkommande produktionsomgang.

Om registeruppgifter ligger till grund for imputeringarna
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e Finns amnesmassig kunskap om registret avseende registrets syfte, de
definitioner som finns i registret etc?

e Tas sadana kontakter att forandringar i registret ar kanda i forvag?

e Har analyser gjorts av de skillnader av variabeldefinitioner i registret jamfort
med de definitioner som onskas i statistiken?

o Har analyser gjorts av skillnader i population och objektsdefinitioner och hur
detta paverkar statistikens kvalitet?

e Har det skett yttre handelser som kan antas paverka kvaliteten av registret?
e Har en helhetsbeddmning av registrets kvalitet for statistikandamal gjorts?
e  G0Ors en granskning av registrets kvalitet?

o Har olika kallor integrerats nar kvaliteten i register bedoms?

e Har kvaliteten vid matchning analyserats?

e Arregistret dokumenterat pa ett sddant satt att registrets kvalitet kan bedémas?

Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna
Indikatorerna 4.2, 8.5, 12.1, 12.2, 14.2, 15.6

Komplettera mikrodata

Detta steg i processen handlar om att I&gga till variabler och ett varde for dessa
variabler till undersékningens observationsregister. Detta kan géras genom att t.ex.

e Anvanda data fran statistiska undersékningar i kombination med data fran
register.

o Eneller flera nya variabler tas fram genom berékningar eller genom
matematiska eller logiska funktioner baserade pa variabelvarden som redan
finns i observationsregistret eller baserade pa andra kallor.

I denna delprocess ingar ocksa att matcha och integrera registerdata pa ett sadant
sétt att variablernas definition i registret stimmer med dnskade definitioner i den
statistiska produkten. Det kan t.ex. gélla att matcha grédkoder for grodor i
jordbrukarnas stodansokningar med de grodkoder som galler i vara arealbaserade
undersokningar.

Genomftrande
Nedanstaende punkter ska ha utforts i processen Designa och planera och ska

darmed i normalfallet redan vara klart:
¢ vilka mikrodata som undersokningen ska kompletteras med,
e hur de ska kopplas till observationsregistret,

e fran vilken kalla dessa data ska hamtas,
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e att vi har ratt att hAmta och anvanda data fran tankta kéllor,

e hur eventuella nya variabler ska beraknas om de ska hérledas fran redan
befintliga variabler

Produktansvarig ar ansvarig for att:

e De ovan namnda punkterna ar klara och tydligt dokumenterade. Om sd inte &r
fallet ska den produktansvarige se till att fragan fors tillbaka till processen
Designa och planera

e Registerdata hamtas in och kopplas mot observationsregistret enligt den metod
som beslutats i tidigare processteg, Designa och planera

o Kontrollera kvaliteten i kopplingarna mellan observationsregistret och
registerdata

e Eventuella nya variabler beréknas och fors till observationsregistret enligt den
metod som beslutats i tidigare processteg, Designa och planera

o Kontrollera rimligheten i vardena for de nya variablerna

Dokumentation och uppfdljning
| STAF beskrivs foljande:

o Kvaliteten i matchningarna mellan registerdata och observationsregistret samt
hur eventuella matchningsproblem hanterats

e Kuvaliteten i berdkningarna av nya variabler som harletts fran redan befintliga
variabler. T.ex. omfattning av resultat som inte ligger inom forvantade intervall
och hur har dessa resultat hanterats.

Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna
Indikatorerna 4.1, 4.2, 4.4, 8.1, 14.1

Berakna vikter

I denna delprocess berdknas vikterna som ska anvéndas nar man beréknar
statistikvardena. Vikterna brukar ibland ocksa benamnas som upprakningstal.
Objektens variabelvarden multipliceras med vikterna och summeras for att fa fram
statistikvardet som géller for populationen.

For de s.k. sammansatta undersokningarna kan det vara sa att de vikter och
justeringsfaktorer som anvands ligger fast 6ver en langre tid. Det kan handla om
vikter inom och emellan produktgrupper som for produkten Priser och prisindex”
faststalls basaret men det kan ocksa vara justeringsfaktorer som tagits fram med
hjélp av mindre undersokningar. Det kan handla om mindre undersdkningar som
genomfors mellanliggande ar eller undersokningar/kvalitetsstudier som har haft
just syftet att ta fram dessa justeringsfaktorer.
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Genomforande

Urvalsdesignen bestammer hur (design-)vikterna ska beréknas, givet att
understkningen inte har bortfall, tackningsproblem m.m. Designvikten for objektet
séger hur mycket objektet representerar av undersokningspopulationen. T.ex. om
designvikten ar 1 representerar objektet bara sig sjalv och om vikten ar 10 sa
representerar objektet 10 st. i populationen. Designvikten berdknas, vid stratifierat
urval med obundet slumpmassigt urval inom strata, genom att ta
populationsstorleken dividerat med urvalsstorleken. Utifran designvikterna kan
man ocksa séga hur stor sannolikhet objektet har att komma med i undersokningen
genom att dividera objektet (1 st.) genom designvikten. Om designvikten ar 1 sa
blir sannolikheten 1 att komma med (1/1 = 1 = 100 %) och om designvikten &r 10
sa ar det 10 % sannolikhet att objektet kommer med i urvalet (1/10 = 0,1 = 10 %).

I alla undersokningar finns det dock objektbortfall, tdckningsproblem m.m som
man maste ta hansyn till. Dessa problem finns inte bara vid urvalsundersokningar
utan dven vid totalundersokningar och registerbaserade undersokningar. Sa den
slutliga vikten kommer att skilja sig fran designvikten eftersom designvikterna
maste justeras for denna problematik med hjalp av en faktor. Metodstatistisk
kompetens kravs nar slutlig berédkningsansats av vikterna ska véljas och
genomforas sa detta processteg har metodgruppens statistiker ansvar for.

Foljande berdkningsansatser kan man gora for att bestamma upprakningstalen
(vikterna):

o Bortfallsjustering av designvikterna

o Rak upprakning
o Kalibrering
o RHG (Response homogeneity groups)
e Justering for tackningsfel i kombination med bortfall

o Overtackningsfel
o Undertéckningsfel
o Justering for matfel och évriga felkomponenter

Naér vikterna ar berdknade:

e Kontrolleras rimligheten, t.ex. storlekarna pa vikterna
o Dokumenteras vagningsproceduren
e Beréknas bortfallsandelar for objektbortall och partiellt bortfall

o Ovégda svarsandelar
o Designvagda svarsandelar
o Storleksvagda svarsandelar

For de sammansatta produkterna kan genomférandet vid viktberdkningar handla
om att hamta in volymer for det referensar som vikterna ska avse. Det kan ocksa
innebdra som ovan ndmndes att en mindre undersokning eller kvalitetsstudie
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genomfors arligen eller med langre mellanrum for att ta fram anvandbara
justeringsfaktorer som far galla det aktuella aret eller tills en ny
undersokning/studie genomfors. Hur Iang tid som gar mellan denna typ av
undersokning/studie kan bestammas av pa forhand faststallda perioder eller att man
far indikationer som tyder pa att justeringsfaktorn &r inaktuell.

Bortfallsanalys:

e Genomfors med syftet att se om de som inte svarat och de som svarat har olika
medelvérden for ett antal bakgrundsvariabler. | den bésta av varldar bor detta
genomforas varje produktomgang men behovet kan anses vara lagre, som i
Jordbruksverkets fall, ndr undersékningar med liknande rampopulation
upprepas ar efter ar. Da kan det racka med att en bortfallsstudie gérs med lagre
frekvens.

Produktansvarig ar ansvarig for att:

o Tilldela metodgruppen uppgiften eller tillsammans med metodgruppen utforma
berakningsansatserna for berakningen av vikterna

e Dokumentera véagningsproceduren (med stod fran metodgruppen vid behov)

e Kontrollera rimligheten i resultaten fran vald berakningsansats

e Berakna bortfallsandelar (med stod fran metodgruppen vid behov)

o Dokumentera vilka dvriga fel bortsett bortfall som féreligger i svarsmaterialet

Metodgruppen ar ansvarig for att:

e Tillhandahalla en rutinbeskrivning for berakning av vikter

e Tillhandahalla en rutinbeskrivning for bortfallsstudie

Dokumentation och uppfdljning

Dokumentationen av hur berékningen av vikterna skett och vilka fel man stott pa i
svarsmaterialet sker i STAF. Utvarderingen sker i samband med kontrollerna som
sker vid provupprékningar av resultatet.

Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna
4.2,8.3,12.2,15.6

Skapa observationsregister

De slutliga observationsregistren bestar av mikrodata som man sedan i process 6.
Analysera anvander for att ta fram officiell statistik. Dessa observationsregister gor
det &ven mojligt for nutida och framtida statistikproducenter och statistikanvandare
att ta fram annan statistik &n den statistik som tas fram vid offentliggérandet av den
officiella statistiken, givet tillgang till sekretessbelagda mikrodata.



Observationsregistret kan besta av saval insamlade som beréknade variabler, vikter
samt metadata. Observationsregistret bygger i stor utstrackning pa de mikrodata
som tagits fram i 5.1-5.5. FOr vissa EU-reglerade undersokningar levereras
observationsregistret till Eurostat eller DG-Agri. Observationsregistrets variabler
ska dokumenteras genom en variabelbeskrivning.

For de s.k. sammansatta undersdkningarna ligger ofta observationsregistret
inbaddat i berdkningsverktyget. Dar finns bade variabelbeskrivning, mikrodata,
vikter, aggregeringar etc. tillsammans med fardigberdaknade tabeller till
publiceringen av resultaten. Berakningsverktyget anvands ofta under flera ar i rad
men kopior tas regelbundet for att sakerhetsstélla att aterstallning till tidigare
versioner kan ske om sa kravs.

Genomfdrande

Registrets omfattning — variabler och observationer samt eventuella aggregeringar,
vikter och metadata — styrs av huvudsakligen av beslut fattade i process 2 Designa
och planera. Nér ett observationsregister tas fram genomfors majoriteten av arbetet
i alla de 6vriga processtegen 5.1-5.5. Observationsregistret faststalls efter man
kvalitetsgranskat det, till exempel genom kontroller av variabelsummor och
kontrollrakning av aggregat (se process 6.2). Variablerna i registret dokumenteras.

Produktansvarig ar ansvarig for att:

e Att producera observationsregistret.

o Att observationsregistret sparas, dokumenteras och arkiveras digitalt enligt
Riksarkivets krav.

e Att sannolikheten att observationsregistret dndras utav obehériga minimeras.
e Att observationsregistret finns tillgdngligt for behdriga.

e Att observationsregistret ar sparat med ett namn som foljer namnet for tidigare
ars observationsregister for samma undersokning.

Metodgruppen ar ansvarig for att:

e Tillhandahalla generell rutinbeskrivning for kvalitetsgranskning av
observationsregister

Dokumentation och uppfdljning

Variablerna i registret dokumenteras. Uppféljning sker i form av rutiner for att
kvalitetsgranska det fardiga observationsregistret. Utfallet av kvalitetstesterna
dokumenteras.

Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna
Indikatorerna 4.2, 4.3, 5.5, 7.1, 7.2, 12.1, 15.1.
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6. Analysera
6.1 Ta fram 6.2 Granska 6.3 Réjande- ?;leacr‘r 2
makrodata makrodata kontroll stélla samman

Processen Analysera syftar till att producera statistik som &r fardig att publicera pa
ett for anvandarna forstaeligt och passande sétt. Statistiken tas fram ur det data man
samlat in, granskat och bearbetat i tidigare processteg. Som input till detta steg
anvands bland annat steg 2.4 Designa analys. | process 6 ar fokus pa hantering av
makrodata.

Under processens gang gor man avvagningar om vilka data man ska redovisa med
utgangspunkt fran anvandarnas behov, makrodatats kvalitet och de sekretesskrav
som galler. Flera av delstegen i analysprocessen utfors ofta parallellt med varandra
och med delar av bearbetningsprocessen. Produktionen och granskningen av
makrodata ar i manga fall ocksa en iterativ process, dar man ofta behGver omprova
beslut och upprepa vissa moment (detta galler &ven i moment som foregar
processen Analysera) for att den slutliga statistiken ska bli sa anvandbar som
mojligt och samtidigt ha tillrackligt hog kvalitet.

Startpunkten i denna process ar ett eller flera register med mikrodata eller —i de
fall statistiken utgor en aggregering eller bearbetning av tidigare sammanstallt
material — av en samling tidigare producerad makrodata. Slutpunkten &r statistik
som till innehallet ar fardig att publiceras i lampliga kanaler som Statistiska
meddelanden, databaser, tabeller eller visualiseringar. | vissa fall kan slutpunkten
ocksa vara leverans av ett avidentifierat register med mikrodata, exempelvis till
EU:s statistikmyndighet Eurostat.

Ta fram makrodata

| det har steget skapas de makrodata som ska presenteras i statistiken samt
osakerhetsskattningar. Makrodata kan ocksa kallas skattningar eller statistikvarden
och kan till exempel vara totalvéarden (totaler, summor), medelvarden, antal,
andelar, medianer, kvartiler eller index. Dartill kommer medelfel, felmarginaler
eller konfidensintervall, som anger den slumpmassiga osakerheten i skattningarna.
Makrodata tas fram i en process som innefattar olika typer av berdkningar och
vagningar.

Genomfdrande

Savil produktion som kvalitetssakring av makrodata ar i manga fall tatt knutna till
processen Bearbeta, dels eftersom prelimindra makrodata anvénds nér man
faststéller och kvalitetsgranskar upprékningsfaktorer (vikter), dels eftersom
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kvaliteten pa makrodata ar avhangig kvaliteten pa mikrodata samt de viktnings-
och berékningsmetoder som anvands i bearbetningen av data. Typerna av
makrodata samt metoder och verktyg for framtagandet styrs for respektive produkt
av beslut fattade i process 2. Designa och planera. Metoddesign och eventuella
andringar av metoder och verktyg kraver metodstatistisk kompetens och genomfors
i samverkan med metodgruppen. Metoder och verktyg (till exempel SAS-script
eller excel-formler) kontrolleras vid konstruktion och eventuella &ndringar av en
oberoende person.

Dokumentation, uppféljning och ansvar

Produktansvarig svarar for framtagande och dokumentation av makrodata. Metoder
och avvégningar utvérderas vid behov i samverkan med metodgruppen.Vid
publicering av statistik ska metoder och datakallor dokumenteras tydligt i
medfdljande material (som kvalitetsdeklaration eller STAF). Vid leverans av
aggregerad statistik eller mikrodata i tabellform eller register ska metoder och
datakallor dokumenteras i metadata och kvalitetsdokument som bil&dggs
dataleveransen.

Det ska vara mojligt att i efterhand kunna aterupprepa produktionen av makrodata
med samma resultat utifran dokumenterade mikrodata, metoder och verktyg.

Att dokumentera:

e Metod och process for produktion av makrodata (berdkningsmetoder, vikter,
avgransningar, hantering av avvikande varden etc.)

e Anvanda programvaror och script

Koppling till Code of Practice och kvalitetskriterierna
Indikatorerna 8.3, 12.1.

Granska makrodata

Granskningen av makrodata (makrogranskning, outputgranskning) syftar till att
upptacka, atgarda och beskriva felaktigheter och brister i den statistik som ska
presenteras. Granskningen &r — tillsammans med processen Bearbeta och
produktionen av makrodata — en iterativ process, dér fel som upptécks i granskning
av makrodata ofta leder till granskning och andringar av mikrodata eller
berakningsmetoder, foljt av ny produktion av makrodata med paféljande ny
granskning.

Genomfdrande

Granskningen kan goras pa manga olika satt, till exempel genom att kontrollera
makrodatats rimlighet gentemot tidsserier och annan relaterad statistik, utvérdera
felmarginaler eller genom att kontrollera att relaterade makrodata haller ihop pa ett
logiskt satt (till exempel att olika delar av statistiken summerar pa korrekt satt). |
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de fall man upptéacker osékerheter eller missténker brister i datamaterial eller
berékningssteg gar man tillbaka till processen Bearbeta for att utvérdera, isolera
och atgarda dessa brister. | de fall det inte gar att atgarda fattar man beslut om
makrodata kan publiceras och hur osékerheterna och bristerna i sa fall kan
beskrivas pa tydligast mojliga satt.

Om statistiken bestar av en aggregering eller bearbetning av tidigare sammanstallt
material innefattar granskningen en genomlysning av detta materials framstéllning
for att sakerstalla att variabler, avgransningar, precision och felmarginaler ar
lampliga och matchande, men ocksa en kontroll av att de aggregerings- och
berédkningsmetoder man anvéander ger rimliga resultat.

Granskningen av makrodata kan leda till &dringar i planen éver vilka data som ska
publiceras i de fall man upptacker felaktigheter eller osakerheter som paverkar
statistiken pa ett patagligt satt och som inte kan hanteras pa annat satt. Ytterligare
kontroller av statistiken utfors dven pa ett senare stadium, i processen Redovisa och
kommunicera. Det handlar da om slutgranskning (kontroll av det som ska
publiceras eller levereras), dvs. granskning av att inldggningen i tabeller och
diagram samt textkommentarerna &r korrekta. Granskningen av makrodata &r alltsa
inte den sista kvalitetskontrollen for statistiken innan publicering.

Dokumentation, uppfdljning och ansvar

Produktansvarig svarar for granskandet av makrodata. En beskrivning dver vilka
kvalitetskontroller som gjorts samt relevanta osékerhetsmatt ska redovisas i
statistikens medfoljande dokumentation (som kvalitetsdeklarationen eller STAF).

Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna
Indikatorerna 4.2, 8.3, 12.1.

Genomfdr réjandekontroll

Syftet med réjandekontroll ar att sakerstalla att statistiken som ska redovisas inte
bryter mot gallande sekretessregler samtidigt som sa mycket information som
mojligt bibehalls. Man gar igenom statistiken och bedémer risken for rojande av
enskilda individer eller foretags uppgifter. Dér det finns sadana risker skyddar man
utsatta foretag eller individer genom att pa olika satt délja deras data. Ett alternativ
ar att begara in samtycken till att efterge sekretess fran vissa foretag i en
undersokning.

Genomfdrande

Rojandekontroll skiljer sig at beroende pa hur data ska redovisas. | de fall data ska
levereras som mikrodata krévs till exempel avidentifiering, borttagande av
platsdata och en bedémning av huruvida enskilda variablers data kan tankas
indirekt roja enskilda foretag, medan aggregerade data i manga fall kan skyddas
genom att inte presentera data i de fall man kan tanka sig att enskilda uppgifter kan
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harledas ur statistiken (till exempel om statistiken baseras pa farre an tre
observationer eller om det foreligger dominans av ett eller tva foretag).

Det rekommenderas att inte kommunicera réjandeskyddets metodik och principer
till anvandare eller uppdragsgivare, eftersom en sadan information skulle hoja
réjanderisken.

Till hjalp for rojandekontroll anvander vi oss av den handbok fran 2015, framtagen
av Radet for officiell statistik (ROS), som beskriver hur réjandekontroll bor
genomforas.

Dokumentation, uppféljning och ansvar

Produktansvarig svarar for att kédnna till sekretesskraven for respektive
understékning och for att genomfdra rojandekontroll.

Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna
Indikatorerna 5.4, 5.5.

Tolka, forklara och stalla samman

Syftet med delprocessen Tolka, forklara och stalla samman &r att stélla samman
statistik och stodjande material, (till exempel text, tabeller, figurer eller kartor) som
ger anvandarna majlighet att forsta och anvanda den statistik som presenteras.

Genomfdrande
Statistiken och det stoédjande materialet ska:

e Presentera statistiken pa ett lattillgangligt och anvéandbart sétt
o Forklara begrepp, koncept, variabler och monster

e Sdtta in statistiken i ett sammanhang, till exempel genom att jamféra med
tidigare data eller annan relevant statistik

e Tydligt redovisa och forklara eventuella svagheter i statistiken, till exempel
stora konfidensintervall, och vilken inverkan de har pa tolkningen

e Forklara metoder, avgransningar och avvagningar pa ett tydligt och forstaeligt
satt

Jamforelser bor goras i de dimensioner som ar relevanta for anvandarna. Nagra
exempel ar tidsméssiga eller geografiska jamforelser med olika upplésning och
jamforelser mellan olika grupperingar som alder, kén, region, foretagstyp eller -
storlek, odlingsinriktning etc. Stor vikt ska laggas pa att sakerstélla jamforbarheten
mellan de parametrar som jamfors. | de fall man jamfor parametrar som ar
framstéllda med olika definitioner eller metoder bor detta kommuniceras tydligt till
anvandarna.



| forekommande fall ska felmarginaler e.d. och eventuella avvikelser presenteras pa
ett satt som ar tydligt for anvandarna. Pa motsvarande satt bor avgransningar och
metodmaéssiga begransningar och avvéagningar kommuniceras tydligt.

Vid l6pande rutinmassiga revideringar bor revideringarnas storlek analyseras.
Denna information &r dels vardefull for anvandarna av statistiken och som
forbattringsunderlag infor kommande undersokningsomgangar. Analysen kan
exempelvis belysa om det finns systematiska ménster i revideringarna och om de
preliminéra skattningarna kan forbéattras. Stora skillnader mellan preliminér och
slutlig redovisning kan minska fortroendet for statistiken.

Processen 6.4 ska praglas av objektivitet och transparens, vilket uppnas genom att
tydligt redovisa avvagningar och eventuella antaganden som gjorts under
framtagandet av statistiken. Tolkningar av statistiken ska goras utifran en
faktabaserad grund och ska sarskiljas fran personliga reflektioner och asikter samt
fran politiska och religiosa varderingar.

Vid slutférandet av denna delprocess ska &ven process 5 Bearbeta vara avslutad
vilket innebdr att det aktuella observationsregistret ska vara komplett,
dokumenterat och last for andringar.

Sammanstallningen av statistiken ska vara Klar i god tid for att kunna forbereda
publicering och sammanstélla slutprodukter enligt de efterféljande processerna 7.1
och 7.2.

Dokumentation, uppfdljning och ansvar

Produktansvarig svarar for att tolka, forklara och sammanstalla statistiken for
respektive produkt. Till sist ska SM:et granskas av granskningsgrupp och
korrekturldsare.

Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna
Indikatorerna 6.4, 8.5, 14.3, 15.1, 15.7

Redovisa och kommunicera

7. Redovisa & kommunicera

7.1 7.2 7.3 Redovisa 7.4 7.5 Gallra &
Forbereda Sammanstélla slutprodukt Kommunicera S
publicering slutprodukt till kund slutprodukt

Denna process beskriver hur slutprodukter ska sammanstallas, publiceras pa
Jordbruksverkets och SCB:s websida, levereras och kommuniceras till anvéndarna,
samt rapporteras till internationella organisationer. Syftet ar att paketera och
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kommunicera slutprodukten pa ett anvandarvanligt sétt. Innan detta processteg
paborjas ska SM:et blivit granskat av granskningsgrupp och korrekturlésare.

Processen inkluderar dven redovisningskanaler for slutprodukterna. Den officiella
statistik som produceras pa Jordbruksverket redovisas i form av Statistiska
meddelanden (SM) pa Jordbruksverkets och SCB:s websida och som data i
Jordbruksverkets statistikdatabas. Slutprodukterna kommuniceras aven pa andra
sétt, t.ex. via pressmeddelanden och sociala medier. De kommunikationskanaler
som Jordbruksverket anvénder dr bland annat bloggen Jordbruket i siffror”, X
(tidigare Twitter) pa Jordbruksverkets konto, samt Jordbruksverkets websida dar
pressmeddelanden m.m. publiceras.

Redovisning och kommunikation av slutprodukterna planeras och forbereds i
process 2 Designa och planera da aven publiceringsplanen skapas. | process 6
Analysera tas fram underlag i form av innehall, text, diagram och bilder for
slutprodukterna.

Process 7 Redovisa och kommunicera inkluderar &ven regler for gallring och
arkivering av data som anvands som input till slutprodukten och for slutprodukten i
sig. Det finns lagar som reglerar hur gallring och arkivering av officiell statistik ska
ske.

Forbereda publicering

Publiceringen av den officiell statistik som produceras pa Jordbruksverket
forbereds genom att en publiceringsplan skapas i oktober aret fére publiceringsaret.
Publiceringsplanen skapas av samtliga produktansvariga, godkénns av ansvarig
enhetschef och kommuniceras till SCB innan den publiceras pa Jordbruksverkets
webbplats och i SCB:s publiceringskalender.

| detta steg gar man tillbaka till process 2.5 Designa redovisning och
kommunikation och till process 2.7 Planera produktionsomgang for att hamta input
for att forbereda publiceringen.

Genomforande:

Produktansvarig &r ansvarig for att:

e Publiceringen ar utfort enligt process 2. Designa och planera,
Publiceringsgruppen ar ansvarig for att:

e Avvikelser fran publiceringsplanen tillkdnnages och att ny tidpunkt anges. Vid
andringar i publiceringsplanen &r det publiceringsgruppen som ansvarar for att
uppdatera webben.

Enhetschef &r ansvarig for att:
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e Publiceringsplanen foljs

Dokumentation och uppfdljning:

Publiceringsansvarig foljer upp publiceringsplanen i samband med de publiceringar
som gors.

Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna
Indikatorerna 1.5, 13.4.

Sammanstalla slutprodukt

I denna process skapas den fardiga produkten. Slutprodukten ska vara klar for
publicering och rapportering till internationella organisationer.

For att sammanstalla slutprodukten hamtas input fran tidigare processer. Produkten
har designats i process 2 Designa och Planera, bearbetats i process 5 Bearbeta, och
analyserats i process 6 Analysera. Input till tabeller, diagram, kartor och text
hamtas fran processpunkten 6.4 Tolka, forklara och stalla samman.

Slutprodukten kan vara flera olika saker. En tabell som ska publiceras i
statistikdatabasen, ett pressmeddelande, ett SM, en fil som ska rapporteras till
Eurostat.

Genomforande:
Produktansvarig ar ansvarig for att:

e Skapa SM enligt befintlig mall (text, diagram, tabeller, figurer och kartor),

e Skapa och uppdatera tabeller i statistikdatabasen (Jordbruksverkets och
SCB:s),

e Skapa kvalitetsdeklaration och STAF,

e Skapa underlag for eventuell internationell rapportering,

e Skapa pressmeddelande,

e Skapa mening for X (tidigare Twitter),

e Forbereda direkta leveranser och kérningar till kund

e Slutfér dokumentation

e Konvertera SM

e Skicka SM och kvalitetsdeklaration till SCB for publicering.

e Skicka SM och kvalitetsdeklaration till publiceringsgruppen for publicering.

Publiceringsgruppen ar ansvarig for att:

o Skapa PX-filer av Excel-filer for publicering i statistikdatabasen,
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o Lagoa in databasfilerna i test-databasen och kontrollera att det ser ok ut,
e Konvertera SM fran SCB.

Dokumentation och uppfdljning:

Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna
Indikatorerna 1.6, 4.2, 6.1, 6.4, 6.8, 10.2, 15.1, 15.2, 15.7.

Publicering

Slutprodukten som i detta skede ar klar med steg 7.2 Sammanstalla slutprodukt
gors nu tillganglig for samtliga anvandare. Redovisningen innebér t.ex. publicering
pa Jordbruksverkets och SCB:s webbplats eller rapportering till internationella
organisationer.

Genomfdrande:
Produktansvarig ar ansvarig for att:

e Skicka pressmeddelande for publicering,

e Skicka ev. blogginlagg for publicering,

e Skicka mening for publicering pa X (tidigare Twitter),

e Skicka data till Eurostat och ev. andra internationella organisationer,

o Ratta till fel som upptécks vid publicering eller i publicerad statistik och
publicera om. Rattelserna offentliggors pa webbplatsen.

Publiceringsgruppen ar ansvarig for att:

e Publicera publikationen (SM och kvalitetsdeklaration) kl. 09:30 den dag som
anges i publiceringsplanen,

e Publicera i och gor uttag ut statistikdatabasen,

e Publicera STAF,

e Publicera och avisera artikel

e Allaanvandare har lika och samtidig tillgang till statistiken,

e Sprida statistiken genom webbpublikationer och databaser,

e Att produkten finns tillganglig pa samtliga webbsidor,

e At notifiering skickas till de som prenumerera pa statistiken,

e Publicera meddelande pa X (tidigare Twitter) som produktansvarig bestamt,

e Skicka SM till Jordbruksverkets webbutik,

o Ratta till fel som upptécks vid publicering eller i publicerad statistik och
publicera om. Rattelserna offentliggors pa webbplatsen.
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Dokumentation och uppfdljning:

Publiceringsgruppen foljer upp att publiceringen blev korrekt (lankar, text och
datum) pa Jordbruksverkets och SCB:s webbplats. Publiceringsansvarig
dokumenterar vilka databasfiler som &r uppdaterade, krysslista.
Publiceringsansvarig foljer en krysslista att samtliga webbsidor &r uppdaterade med
den nya publiceringen och publiceringsansvarig dokumenterar i listan om nagot
blir fel. Information for X (tidigare Twitter) dokumenteras av publiceringsansvarig.

For upptackta fel i publikation ska sarskild mall for felrapport fyllas i och sparas.

Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna
Indikatorerna 1.5, 4.2, 6.3, 10.2, 13.1, 15.1, 15.2.

Statistikservice

| samband med att slutprodukt publiceras férvantas produktansvarig i vissa fall
kommunicera ut den via t.ex. massmedia, sociala media eller genom att svara pa
fragor fran journalister och andra anvandare.

Genomforande:
Produktansvarig ar ansvarig for:

e | samband med publicering vara tillganglig for att svara pa fragor

e Ge anvandarna service genom att besvara fragor via telefon och mail, (dven
fragor som inkommer via Statistikbrevladan),

e Besvara journalisters fragor och delta i intervjuer,
e Skapa presentation till olika forelasningar, konferenser mm.
e Gora extra databearbetningar till anvandare som efterfragar dessa,

o Leverera mikrodata till forskningssyfte, efter utlamnandeprévning med
avseende pa sekretess.

Enhetschef &r ansvarig for att:

o Se till att alla mikrodata som I&mnas till forskare sekretessprovas.

Dokumentation och uppfdljning:

Aterkommande fragor dokumenteras for att analysera anvéndarbehov samt se vilka
som anvénder statistiken.

Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna
Indikatorerna 5.6, 15.2, 15.3.



43(45)

7.5 Gallraoch arkivera

8.1

Detta steg innebar att regler for bevarande, gallring och forvaring som omfattas av
offentlighetsprincipen géllande allménna handlingar ska féljas. Férutom rétt
hantering av dessa handlingar bidrar detta steg &ven till att det ska vara mojligt att
ateranvanda informationen pa ett enkelt satt

Genomforande:
Produktansvarig ansvarar for att:

o Gallra och arkivera i enlighet med befintlig rutin
Enhetschef ansvarar for att:

e Offentlighetsprincipen géllande allménna handlingar f6ljs,

e Fatta beslut om allméanna handlingar ska gallras eller arkiveras, med
utgangspunkt i arkivforfattningar och beslut fran Riksarkivet.

o Faststdlla dokumenthanteringsplan.

Dokumentation och uppfdljning:
Genom checklistefragor

Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna
Indikatorn 4.2

Utvardera och aterkoppla

8. Utvardera & aterkoppla

8.1 Samla in
data for
utvérdering

8.2 Genomfér 8.3 Besluta om
utvardering atgardsplan

Syftet med processen Utvardera och aterkoppla ar ytterst att bidra till att producera
statistik som sa langt majligt tillgodoser anvandarnas behov. Efter varje
produktionsomgang behdver darfor arbetet utvarderas sa att processen standigt kan
forbattras.

Samla in data for utvardering

Merparten av de data som behdvs har samlats in genom t.ex. checklistor och annan
dokumentation under arbetets gang. Processdata genereras fran insamlings och
bearbetningssystemen.
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Genomforande

Produktansvarig ar ansvarig for att under produktionens gang fylla i checklistor
och folja de dokumentationsrutiner som finns.

Dokumentation och uppfdljning:
Genom checklistefragor

Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna

Indikator: Code of practice grundidé &r att dokumentera och utvardera de olika
delarna i processen varfor ett flertal indikatorer berdr detta omrade.

Genomfdr utvardering

Genomfdrande

Produktansvarig ar ansvarig for att sammanfatta den dokumentation som finns och
utveckla forbattringsforslag for nasta produktionsomgang.

Genomforande:
Produktansvarig ansvarar for att:

e Till den 15 januari varje ar ska alla produkter och statistikomraden ta fram en
kvalitetsutvardering och sénda den till SCB, se Utvardering av den officiella
statistikens kvalitet — en handbok.

Metodgruppen ansvarar for att:

e Utvdrdera den statistiska kvaliteten i produkterna.

Dokumentation och uppfoljning:
Genom checklistefragor

Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna

Indikator: Code of practice grundidé &r att dokumentera och utvérdera de olika
delarna i processen varfor ett flertal indikatorer berdr detta omrade.

Besluta om atgardsplan

Produktansvarig ar ansvarig for att sammanfatta den dokumentation som finns och
utveckla forbattringsforslag for nasta produktionsomgang.

Genomforande:
Produktansvarig ansvarar for att:



e Ta fram atgardsplan infor nasta produktionsomgang och presentera denna for
EC.

Metodgruppen ansvarar for att:

e Ta fram en Kkartlaggning 6ver arets metodarbete och presentera denna for EC.

Dokumentation och uppfdljning:
Genom checklistefragor

Koppling till Code of practice och kvalitetskriterierna

Indikator: Code of practice grundidé &r att dokumentera och utvardera de olika
delarna i processen varfor ett flertal indikatorer beror detta omrade.
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