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Hur du far tillgang till e-tjansten
Du far tillgang till e-tjansten genom att skicka en begéran pa den har e-
postadressen:

Pofruktochgront@jordbruksverket.se

Vi skickar dig en lank till tjansten per e-post. Lanken gar att anvanda en gang
under en 14-dagarsperiod. | e-posten star vilket datum lanken galler till. Behover
du ha fler lankar sa skickar vi det. Du kan skicka upp till 2 GB samtidigt.

Sa har kommer du in i e-tjansten

Nar du fatt svar oppnar du tjansten genom att klicka pa knappen Skicka begard fil
eller pa adressen till hoger om knappen (bild 1). Nu éppnas ett e-postliknande
meddelande dér avsandare och mottagare &r fortryckta (bild 2).

Bild 1

Klicka pa knappen for att komma till tjansten for filskick:

https://filskick.jordbruksverket.se/requests/Mr6O4RsntAF2UlhujhpcjL

Denna lank fungerar till: onsdag, 29 maj.

Bild 2
. o]
Filférfragan
Fran helena.ingvarsson@jordbruksverket.se
Till Helena. Ingvarsson@jordbruksverket.se

Amne Re: test

Meddelande
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Innan du bo6rjar ladda upp mappar och dokument

For att det som kommer in till oss ska bli 6verskadligt vill vi att du namnger dina
dokument och mappar pa ett systematiskt satt. Det kommer ocksa gora det lattare
om vi behdver stalla fragor om ndgot dokument. Se i bilaga 1 hur du namnger
underlagen till ansékan om nytt verksamhetsprogram och uppdatering av
verksamhetsprogram.

Hur du bifogar filer och mappar
Det finns tva satt att bifoga filer:

1. Oppna utforskaren pa din dator och markera de filer du vill bifoga. Halla nere
vansterknappen och ’dra” de markerade filerna fran din dator. Slapp i rutan
Slapp filer har.

eller

2. Klicka pa den grona knappen + Ligg till filer.... Din dator 6ppnar utforskaren.
Markera den eller de filer du vill bifoga. Dubbelklicka sedan pa filen eller
klicka pa knappen Oppna eller Infoga.

Begransningar
Max filstorlek: 2 GB

Bifoga mappar
Vill du bifoga mappar behdver du forst géra om mappen till sa kallat zip-format.

e Oppna utforskaren och markera den mapp du vill skicka
e Hogerklicka och vilj forst ”Skicka till” och direfter “Komprimerad mapp”

e Nir du klickar pa "Komprimerad mapp” skapas en mapp i zip-format med
samma namn som den ursprungliga.

e Bifoga mappen i zip-format enligt punkt 1 eller 2 ovan.

Se dinatillagda filer

Alla filer och mappar du bifogat lagger sig i en lista under den bla Skicka-knappen.
Dar ser du ocksa storleken pa varje fil du lagger till. Om du skulle raka lagga till
samma fil tvd ganger kommer ett meddelande upp och du kan da enkelt ta bort den
genom att klicka pa Ta bort efter filnamnet.



Bifogade filer

Test.docx 131.78 Kb

Testdokument.docx 310.03 Kb

Test. docx 131.78 Kb
Skickain

Nér du har bifogat alla filer trycker du pa knappen Skicka. Nér bilden nedan
kommer upp sa har filerna skickats till oss.

Filer skickade, tack sa mycket!

Vi skickar en bekraftelse via e-post nér vi tagit emot dina bilagor.
Bilaga 1

Underlag till ans6kan om nytt verksamhetsprogram
och uppdatering av verksamhetsprogram
e Excelfilen ”Verksamhetsprogram och insatsbeskrivningar”

e Underlag som visar att kostnaden ar rimlig. Till exempel jamforbara
prisuppgifter for investeringarna i forma av offerter eller prisjamforelser

e Andra underlag som beskriver insatsen t ex tekniska beskrivningar

OBS! Vi dnskar fa in verksamhetsprogrammet (inklusive berakning driftsfond) och

insatsbeskrivningarna bade som PDF och som Excel.

Om du véljer att dela upp Excelfilen i flera dokument eller mappar till exempel en

mapp per atgard namnger du mappar och dokument enligt exemplet nedan.
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Verksamhetsprogram och insatsbeskrivningar

B Verksamhetsprogram

"L Verksamhetsprogram

5.2.1 Produktionsplanering
521-01

@7 521-01 insatsbeskrivning

521-01 insatsbeskrivning

= 521-01 offert 1

- 521-01 offert 2
-

- 521-01 tekniskt beskrivning

Du kan ocksa skanna ihop insatsheskrivningen, offerter och dvriga underlag till ett

dokument. Namnge i sa fall det samlade dokumentet med insatsnumret, till
exempel 521-01.



